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Al dsga
Sede

Oggetto: Organizzazione attivita ufficio di segreteria e inserimento dati piattaforma G
Suite.

Al fine di organizzare il lavoro dell’ufficio, tenuto conto del DPCM del 26/04/2020
si propone

la seguente organizzazione:

Ufficio aperto dal lunedi al sabato con la presenza di due assistenti amministrativi al
giorno.

Le altre unita lavoreranno in smart working, provvedendo ad inserire nella
piattaforma G Suite i dati degli alunni, a partire dalle classi terza media fino alla
prima elementare.

Il lavoro verra concordato con il prof. Biagio Greco e la prof. Genova Katia.

Il Dirigente Scolastico
(Dott.ssa Celestina D'Alessandro
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93



