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Al Sito Web

A tutti 1 docenti II I C Rossano

Al DSGA

Oggetto: Trasmissione calendario e argomenti corso di formazione informatica:
Dai primi passi del PC alla GOOGLE WORKSPACE (GSUITE)

Si trasmette alle SSLL, per conoscenza e invito, il calendario del corso in oggetto, che verra
gestito online, come da delibere del collegio Docenti, dalla prof. Katia Genova a partire da

mercoledi 24 novembre (ore 17,00-19,00)- sono previste 16 ore di attivita in presenza
online e 9 ore di studio individuale.

Cordiali Saluti

Celestina D’ Alessandro)
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CORSO BASE DI INFORMATICA:

DAI PRIMI PASSI DEL PC ALLA GOOGLE WORKSPACE (GSUITE)

-INTRODUZIONE AL COMPUTER E PERCHE' E' FONDAMENTALE
o GLOSSARIO E NOMENCLATURA BASE PC ‘
e ACCENSIONE E SPEGNIMENTO
« PORTEE COLLEGAMENTI
« TASTIERA E MOUSE
¢ USO DELLA TASTIERA E COMANDI BREVI ' -
©  USO DEL MOUSE: TASTO DX E $X '
o GESTIONE FILE, CARTELLE, COLLEGAMENTI
o GLOSSARIO BASE INTERNET
»  E-MAIL
o US0 DI WHATSAPP WEB

- INTRODUZIONE ALLA GOOGLE WORKSPACE:
o COSE’E COSA COMPRENDE |
o ACCESSO: DAL PC E DAI DISPOSITIVI MOBILI
o COME RITROVARE LE VARIE APP
o APP FONDAMENTALI
o GMAIL
o MEET
o CALENDAR
o ILMONDO DI CLASSROOM

APP DI SUPPORTO PER L'ELABORAZIONE DI FILE:
e PROGRAMMI DI VIDEOSCRITTURA , DISEGND E PRESENTAZIONE
o LIMPORTANZA DEL PACCHETTO OFFICE E SIMILITUDINE NELLA GOOGLE
WORKSPACE: _
Struttura generale e operazioni comuni ai diversi pacchetti
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EALI‘E IDARIO DEI GIORNI IN TERESSATL:

-LEZIONE 1-Mercoledi 24 NOVEMD IRE
-LEZIONE 2- Venerdi26 NOVEMBRE
-LEZIONE 3- Lunedi 29 NOVE MBRE
-LEZIOME 4- GipvediZ DICEMBRE
-LEZIONE 5- Lunedi 6 DICEMBRE
_LE7ZIONE 6- Giovedi 9 DICEMBRE
-LEZIONE 7- Lunedi 1

3
-LEZIONE 8- Giovedil6 DICEMBRE

Sono previste inoltre n% ore di studio individunale

Orario delle lezioni online: cre 17,00/19,00

Proissa
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tya Maria Genova



